	附件
2019年度档案管理“双随机”检查情况表

	序号
	单位名称
	基本情况
	存在问题

	1
	气象局
	设置有专门的档案室，保管条件较健全、完善；有专人负责管理档案；文件材料进行收集并规范整理。
	库房设置在顶楼，不符合规范，未配备空调、二氧化碳灭火器、遮光窗帘、温湿度计、驱杀虫药等，走廊防水（尤其暴雨和台风）时，存在安全隐患。实体档案排序较乱。行政审批档案案卷出现缺号情况。档案门类不齐全，照片、声像、实物档案等未按标准规范整理。档案信息化建设水平有待进一步提高。

	2
	编办
	文件材料分散在各业务股室；有专人负责管理档案；2013年以来文件材料按年度进行收集，但未规范整理。


	没有专门的档案室，材料分散在各业务股室，存在安全隐患。文件材料整理不及时。到期档案未移交。档案门类不齐全，照片、声像、实物档案等未按标准规范整理。档案信息化建设水平有待进一步提高。

	3
	宣传部
	设置有专门的档案室，保管条件较健全、完善；有专人负责管理档案；文件材料进行收集并规范整理。


	库房未配备二氧化碳灭火器、温湿度计、驱杀虫药等。实体档案排序较乱。到期档案未移交。特殊载体档案，如录音、录像等未进行规范管理。档案门类不齐全，照片、声像、实物档案等未按标准规范整理。档案信息化建设水平有待进一步提高。

	4
	自然资源局
	设置有专门的档案室，保管条件较健全、完善；有专人负责管理档案；文件材料进行收集并规范整理。


	7楼库房未配备二氧化碳灭火器、温湿度计、遮光窗帘、驱杀虫药等。3楼不动产登记中心档案室未安装铁门、铁窗。实体档案排序较乱。到期档案未移交。档案门类不齐全，照片、声像、实物档案等未按标准规范整理。档案信息化建设水平有待进一步提高。

	5
	点头镇
	设置有专门的档案室，保管条件较健全、完善；有专人负责管理档案；文件材料进行收集并规范整理。


	库房未配备空调、二氧化碳灭火器、驱杀虫药、未安装铁窗等。档案装具不规范，实体档案排序较乱。档案整理出现“断代”情况。文件材料整理归档时未附上卷内备考表。档案门类不齐全，仅仅局限于党政办材料，其他部门档案材料未纳入，项目档案整理不到位，专业、声像、实物档案等未按标准规范整理。档案信息化建设水平有待进一步提高。

	6
	龙安开发区
	设置有专门档案室；有专人负责管理档案；文件材料按年度进行收集并规范整理。


	档案室保管条件不健全不完善。档案库房“八防”措施不完善。会计档案室线路杂乱，容易引起火灾，存在安全隐患。档案装具不规范，实体档案排序较乱。到期档案未移交。文件材料整理归档时未附上卷内备考表。档案门类不齐全，专业、声像、实物档案等未按标准规范整理。重点项目档案未进行规范整理，且档案存放在办公区，存在安全隐患。档案信息化建设水平有待进一步提高。
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