附件1：

福鼎市人民政府及市政府办公室文件清理审定表

                                编号：

	文件名称
	

	文号
	
	发布时间
	

	清理部门
	

	清理部门意见
	清理意见

经办人：             负责人：    （公章）

                           年  月  日

	理由和依据
	

	市政府办公室分管领导意见
	负责人：

	市政府法制办意        见

	负责人：
	市政府办公室意        见
	负责人：


注：本表适用于市政府及市政府办公室发布的文件，每份文件填写一张表，同时提交相关依据。
附件2：

福鼎市人民政府及市政府办公室文件清理工作

报送审核目录（拟继续有效）

清理部门：   （公章）              清理时间：  年  月  日

	序号
	文件名称
	发布字号
	发文时间

（年月日）
	简要说明

（理由、依据等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


经办人：                          联系电话：

注：注：本表适用于市政府及市政府办公室发布的文件，文件按发文字号顺序排列，以EXCEL表格形式上报

附件3：

福鼎市人民政府及市政府办公室文件清理工作

报送审核目录（需修订后有效）

清理部门：   （公章）              清理时间：  年  月  日

	序号
	文件名称
	发布字号
	发文时间

（年月日）
	简要说明

（理由、依据等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


经办人：                          联系电话：

注：注：本表适用于市政府及市政府办公室发布的文件，文件按发文字号顺序排列，以EXCEL表格形式上报

附件4：

福鼎市人民政府及市政府办公室文件清理工作

报送审核目录（拟宣布失效或废止）

清理部门：   （公章）              清理时间：  年  月  日

	序号
	文件名称
	发布字号
	发文时间

（年月日）
	简要说明

（理由、依据等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


经办人：                          联系电话：

注：注：本表适用于市政府及市政府办公室发布的文件，文件按发文字号顺序排列，以EXCEL表格形式上报

附件5：

各乡镇（街道、龙安）人民政府及市政府各部门文件清理工作报送备案目录

清理单位：  （公章）                                           清理时间：  年  月  日

	序号
	文件名称
	发文机关
	发文字号
	发文时间

（年月日）
	清理结果
	简要说明

（理由、依据等）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


单位负责人：                        经办人：                联系电话：

注：文件按发文字号顺利排列，以EXCEL表格形式上报。
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